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Regulamento de Compras da Irmandade da Santa Casa de Misericordia de
Pirassununga - ISCMP

1 - CAPITULO I - FINALIDADE

Artigo 1° - O presente regulamento tem por finalidade estabelecer normas para convé
nios e parcerias, aquisicdo de bens e contratagao de obras e servicos para o dese
nvolvimento das atividades do HOSPITAL, doravante denominado ISCMP
regidas pelos principios da moralidade, probidade, economicidade, impessoalidade, i
sonomia e a busca permanente de qualidade e durabilidade, bem como pelo respeito
de sua adequacdo aos objetivos das premissas da ISCMP.

2 - CAPITULO II - DAS COMPRAS

Artigo 20 -Considera-se compra toda aquisicdo remunerada de bens de consumo, dr
ogas e medicamentos, equipamentos, géneros alimenticios, materiais permane
ntes e outros, além da prestagdo de servigos por pessoas fisicas e juridicas com a fina
lidade de suprir as necessidades da Instituicdo para desenvolvimento de suas ativida
des.

Artigo 3° - As compras serdo efetuadas apds cotacdo de pregos e autorizadas, por
escrito ou por meio eletrénico (e-mail), pelo(a)administrador(a)e em sua auséncia
pela gerencia do setor, considerando o menor custo X
beneficio e a melhor oferta. As cotagoes
poderdo ser realizadas via fone, fax simile e meio eletrénico. Também
serdo efetuadas compras via plataforma Bionexo que é uma empresa de tecnologia
que oferece solugbes digitais para gestdo de processos na saude na cadeia de
suprimentos da saude e no setor como um todo, ferramenta de compras com foco
em reduzir os custos e operar de forma mais eficiente através de solugoes digitais de
alta performance, promovemos a automacdo de processos, aumentando a visibilidade
e transparéncia da informagdo para uma tomada de decisdo mais rapida e inteligente.
Através dessa plataforma de compras € possivel fazer contratos com congelamento
de precos para garantir um melhor prego em um periodo de tempo maior. A
ferramenta funciona da seguinte forma: O comprador langa os itens no sistema e
abre cotagdo por 48 horas, nesse periodo 0s fornecedores cadastrados no portal tem
a possibilidade de oferecer os produtos, apresentar pregos, prazos de entrega e de
pagamento ficando a critérios do comprador selecionar o melhor prego dos itens
cotados para que seja contemplado com o melhor custo x beneficios dentro das
necessidades da instituicdo. Apds selecionar os fornecedores que serao feity, as
compras, o Administrador através da senha master faz a aprovagdo das compras\\ia
Portal. » ‘
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Paragrafo Unico - Considera-se menor custo aquele que resulta da verificagao e comp
aracdo do somatoério de fatores utilizados para determinar o menor preco avaliado qu
e, além de valores monetéarios, encerram um peso relativo para
a avaliagdo das propostas envolvendo, entre outros, 0s seguintes aspectos

I. Custo de transporte e seguro até o local de entrega; II. Forma de pagamento;

III. Prazo de entrega;

IV. Custos para operacdo do produto, eficiéncia e compatibilidade;

V. Durabilidade do produto; VI. Credibilidade mercadoldgica da empresa proponente;
VII. Disponibilidade de servigos;

VIII. Eventual necessidade de treinamento de pessoal; IX. Qualidade do produto;

X. Assisténcia técnica;

XI. Garantia dos produtos;

X1I. Parceria do fornecedor com a ISCMP.

Artigo 40 - A melhor oferta sera apurada considerando se 0s
principios contidos no inciso anterior do presente regulamento.

Paragrafo Unico: -Para julgamento das propostas e apuracdo da melhor oferta serdo
considerados o0s seguintes critérios:

A. Adequacdo da proposta ao objeto proposto; utilizando-se, sempre, de descritivo
padrdo, evitando privilégio ou penalizagdo para qualquer fornecedor, salvo em caso
de fornecedor Unico ou exigéncia da CCIH;

B. Qualidade;

C. Prego;

D. Prazo de fornecimento;

E. Condi¢Bes de Pagamento; F. Outros critérios previstos neste regulamento;

3 - CAPITULO III - DO PROCEDIMENTO DE COMPRAS

Artigo 5° - Para a aquisicdo de bens e servicos, se faz necessario ©
cumprimento das seguintes etapas:

\
a) Emissdo da solicitacdo de compras com maior numero de informagoes possive\i\ e
que ndo sejam restritivas ou indicativas a um determinado fornecedor; \
b) Selegdao de fornecedores; )
c) Apuragao da melhor oferta; 2 \N
d) Emissdo da ordem de fornecimento; e) Aprovagdo da compra pelo Administrador;
f) Confirmacgdo da compra com fornecedores; /

/ \
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Artigo 6° -A solicitagdo de compra devera partir dos departamentos de servigos, cont
endo as seguintes informacgoes:

a) Descricdo do bem ou servigo, a ser adquirido;

b) Justificativa da solicitagao;

c) EspecificagOes técnicas;

d) Quantidade a ser adquirida; e) Regime da compra: rotina ou urgéncia, utilizando-
se de controle de estoque minimo com avaliagdo e cumprimento do ponto de
reposicao.

Paragrafo Unico: As compras dos bens de uso frequente, isto €, os de rotina, padroniz
ados, partirdo sempre do Almoxarifado, Farmacia, Nutrigdo, Informatica, Manutencao,
Laboratdério,Limpeza e Lavanderia.

Artigo 7° -Serd considerado regime de compra urgente, a aquisigao de material inexis
tente no estoque do Departamento de Materiais ou 0s que nao tém previsao de consu
mo, com imediata necessidade de utilizagdo ou pela falta em virtude do atraso na en
trega dos fornecedores, obedecendo os protocolos internos que fagam relacdo com
0 referido material ou servigo.
No caso dos servicos, 0s que sejam imprescindiveis para o0 bom andamento das ativid
ades médico- hospitalares, da ISCMP

Paragrafo Unico: O departamento de servigo requisitante devera justificar, por escr
ito, a compra de urgéncia, indicando qual o volume em estoque e qual o ponto de
reposicdo, para que haja avaliagdo da necessidade de urgéncia.

Artigo 80 - Para a apuragdo do melhor prego, deverao ser cotados, no minimo, 3 (tr
és) fornecedores, principalmente,quando as compras atingirem um valor acima de
R$ 100,00 (cem reais).

§10:Para as compras realizadas em regime de urgéncia sempre que possivel, serao fe
itas minimamente,2 (duas) cotacdes, via telefonica ou faxsimile, sempre com aprovag
50 do Administrador, ou sua ciéncia e assinatura na primeira hora util apds a
aquisigao.

§20: Fica excluida de cotacdo, quando o bem ou servigo possa ser fornecido por um u
nico fornecedor, face a especificacdo existente, com a devida comprovagao, isto, &, do
cumento que atenda o carater de exclusividade, sempre estando este anexa&o ao
pedido do referido bem ou servigo, contando com assinatura do requisitante. \

Artigo 99 -Devera ser apresentado ao Administrador, para 4 AN
aprovacao de compra, relatério constando:

Av. Newton Prado, 1.883 - Centro -  Pirassununga - SP CEP: 13631-040 CNPJ: 54.848.361/0001-11

Fone (019) 3565-8100 FAX (019) 3561-7096 Site: www.santacasapirassununga.com.br
Pagina3de 6




santa casa de misericérdia de pirassununga

a) descricdo do bem ou servigo a ser adquirido;

b) forma da apresentagdo (comprimido, ampola, litro, pacote, etc.);
c) data da ultima compra, caso haja;

d) quantidade adquirida na ultima compra;

e) preco ofertado (menor prego da cotagdo);

f) informac&o, quando couber investimento ou renovagao;

Paragrafo Unico: As cotacBes serdo sempre apresentadas pelos fornecedores por escri
to, fax simile ou por meio eletrénico, devendo ser arquivadas no Servigo de Compras
, pelo prazo de 04 (quatro) anos.

Artigo 10° - Aprovada a compra pelo Administrador, cabera ao Servico de Compras, s
alvo as excecdes do artigo 89, paragrafo segundo: informar ao fornecedor, utilizando-
se de impresso Ordem de Fornecimento, sendo que, atraves de copias do mesmo imp
resso, devera seguir copia da Nota Fiscal, sendo o nimero de cépias igual ao numero
de parcelas a serem pagas do respectivo bem ou servico adquirido, 01 (uma) via fica
no almoxarifado, com assinatura e controle do recebedor e as demais vias seguem
para o Setor Financeiro que devera verificar se consta seu lancamento no sistema,
agendar e efetuar pagamento e enviar para a Contabilidade, juntamente com o
recibo de pagamento, depoésito, copia do cheque ou equivalente, sendo que a
Contabilidade deverd arquiva-lo conforme sua execugdo, ou metodologia contabil
vigente.

Paragrafo Unico: AISCMP poderd, a qualquer tempo desclassificara proposta ou desqu
alificar o proponente sem que a esse caiba direitos a indenizagao ou reembolso, na hi
potese de vir a tomar conhecimento de fato ou circunstancia que desabone sua
idoneidade financeira e técnica ou comprometa sua capacidade de producao, rel
ativo a entrega e qualidade dos produtos.

Artigo 11 - Nas compras de drogas, medicamentos e quaisquer insumos hospitalares,
deverdo ser adotadas as medidas preconizadas pelo Ministério da
Saude, em sua Portaria n.0 2814, pela ANVISA, em seu Manual de Boas Praticas em

Aquisicao de Equipamentos Médico-Hospitalares

(http://www.anvisa.gov.br/produtosaude/auto/boas.htm), ou pelos demais orgaos

regulatérios de cada produto. — \'\ )

4 - CAPITULO IV - DAS COMPRAS DE PEQUENO VALOR m ) 74
/:”:' X

A e ’\\‘
Artigo 12 - Serd considerada compra de pequeno valor as aquisigoes feitas até o valo
r maximo de R$ 100,00 (cem reais).

Artigo 13 - As compras de pequeno valor dispensadas do cumprimento das formali
dades exigidas para compras acima desse quantum, nao se eximem, entr
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#
etanto, da devida comprovacgdo de contas, ou seja, o Pedido de Compras, 0 Quadro d
e Precos e a autorizagao do Administrador.

5 - CAPITULO V - DISPENSA DE SELECAO DE FORNECEDORES

Artigo 14 -A dispensa da selegdo de fornecedores podera ocorrer nos seguintes casos

I. Operacdo envolvendo concessiondria de servigos publicos e objeto do contrato
for pertinente ao da concessao;

II. Operacdo envolvendo empresas publicas, entidades paraestatais, entidades sem fi
ns lucrativos na drea de pesquisa cientifica e tecnoldgica, organizagdes sociais, univer
sidades ou centro de pesquisa publico nacional.

I1I. Aluguel ou aquisicdo de imovel destinado a uso proprio;

I11. Compras, execucdo de obras e servigos de bens que envolvam valores estimados
iguais ou inferiores a R$ 500,00 (quinhentos reais) que deverdo ser adquiridas atravée
s de nota fiscal;

IV. Emergéncia, quando caracterizada a urgéncia de atendimento de situagao que pos
sa ocasionar prejuizos de forma geral em especial a populagao, ou comprometer a se
guranga de pessoas, obras, servicos ou equipamentos.

Paragrafo Unico: Em qualquer das situages, sera obrigatorio, mesmo apos a
execucdo, o processo de compras conter a justificativa e a ciéncia do administrador.

6 - CAPITULO VI - DA CONTRATACAO DE SERVICOS

Artigo 15 -Para fins do presente Regulamento, considera-se servigo toda construgdo,
reforma, ampliacdo, fabricagdo, recuperagdo, manutencdorealizadas com mao

de obra propria da ISCMP, de terceiros, fisica ou juridica (bem como a utilizagao de e

mpresas voltadas para execugdo de atividades médicas, para-médicas, relacionadas a
saude e administrativas).

Artigo 16 - Dependendo do tipo, do porte, da caracteristica do servigo a ser realizado,
a contratacdo devera ser precedida de projeto e memorial descritivo,aprovado nos
0rgaos competentes,
ou ainda, das necessidades a serem atendidas pelo prestador do servigo como, poj
emplo, horario de funcionamento, recursos humanos envolvidos, materiais a sere
mpregados e consumidos e outros.

/
/

Artigo 17 - A contratagdo de empresa, para a execugao dos servigos meédicos e pa?"a
médicos, sera autorizada pelo(a) Administrador
(a) da ISCMP, ap6s a apresentagdo de propostas com minuta de contrato
pelos interessados, levando-se em conta as disposigdes contidas neste Regulame
nto, em que couber.

e
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Artigo 18 -Para a celebragdo de contrato, a empresa vencedora deverd apresentar co
pia do contrato social, cartdo de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica, do Ministério da Fazenda, e outros documentos, de acordo com o tipo de co
ntrato, além dos exigidos pelos conselhos de classe (CRM, COREN, CREFITO, etc) e
pelos 6rgaos reguladores (VISA, ANS, etc).

Artigo 19 - Serdo cldusulas necessarias para constar dos contratos:

a) Objeto;

b) Justificativa;

c) Prazo de vigéncia (inicio e fim);

d) Pregos, formas de reajuste e sangoes;
e) Deveres e responsabilidades das partes;
f) Rescisao;

g) Foro;

h) Forma e condigdes

7 - CAPITULO VII - DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 20 - Como todas as compras de bens e servigos, devera ser emitida, pelo forne
cedor, nota fiscal devidamente preenchida ou, excepcionalmente, em compras de peq
ueno valor o recibo, datado, assinado e com carimbo da empresa
, no valor total da compra, com nome do solicitante e do tomador por extenso, com
justificativa e assinatura no seu verso.

Artigo 21 - Os valores estabelecidos nos Artigos 08, 12 e 13 deste R
egulamento, poderdo, periodicamente, serem revistos e atualizados, mediante
documento oficial a ser anexado ao original.

Artigo
22 - Os casos omissos ou duvidosos, na interpretagdo deste Regulamento
, serdo resolvidos pela Mesa Administrativa ISCMP.

Artigo 23 - Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovagao.

Pirassununga, 01 de Janeiro de 2018.

{" »(" Revisado em 18 de Margo de 2019. v
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